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1. Aufgaben

Zwei Aufgaben flr Mobilitatsverantwortliche (MV) in Mobility-Online:
- Fachliches Priifen von Bewerbungen (Incomings und Outgoings)
- Prifen von Studienplananderungen (Incomings und Outgoings)

Wann priifen?
Siehe Jahresplan (einzelne Ausnahmen kommen vor)

Wen priifen?
Welche Bewerbungen zu prifen sind, erfahren MVs Gber zwei Wege:

- Notification per E-Mail (sofern gewilinscht), wenn neue Bewerbung oder Studienplananderung eingereicht
wird
- Auswertung: 4 spezielle Auswertungen fiir die To Do’s, siehe Kapitel 2.1

Was priifen?
Die fir die fachliche Zulassung relevanten Daten finden sich bei der Bewerbung in folgenden Reitern:

- Stammdaten (Angaben zu Heimhochschule, bereits erlangte Abschliisse, Sprachkenntnisse, etc. sowie
ganz unten zum Austauschvertrag (Anzahl Platze/Monate; siehe auch Kapitel 3.15)

- Studienplan: bei Outgoings mit Spalten fir vorgesehene Anrechnung an ETH (ausflllen optional, da viele
Dept. interne Formulare haben oder in myStudies; wenn ausgefullt bitte auch prifen)

- Dokumente (Transcript, Lebenslauf, Motivationsschreiben, evt. Sprachzeugnisse und weitere Dokumente)

- (Projekt: Reine Projektstudierende werden von der Mobilitatsstelle direkt zugelassen aufgrund der Einla-
dung der betreuenden ETH-Professur)

Wo priifen?
Wie kommt man zu den zu prifenden Bewerbungen?

- Schnellsuche oben rechts: wenn man den Namen der Person kennt (z.B. aus Notification-Mail)

- Auswertung: siehe Auswertungen in Kapitel 2.1; Klicken auf die bew_id Nummer ganz vorne 6ffnet die Be-
werbung in neuem Tab (Tab nach Bearbeitung Schliessen)

- Pipeline: links oben auf Bewerbungspipepline klicken, 6ffnen der Pipeline flr entsprechende Bewerbungs-
art (IN/OUT), Jahr/Semester und Programm mittels klicken auf Kreuz:

Wie priifen?

In der Pipeline werden die Bewerbungen umgesetzt. Dies ist mdglich in der individuellen Pipeline (Reiter Pipeline
im Dossier der Person) oder in der allgemeinen Pipeline fur das jeweilige Austauschprogramm und Jahr/Semester
(dann auch fir mehrere Personen gleichzeitig).

3 Optionen beim fachlichen Priifen der Bewerbungen:
- Bewerbung auf fachlich angenommen setzen
- Bewerbung fachlich unvolisténdig setzen: Der Person wird von MV mitgeteilt, was geandert werden muss
(nur Grund angeben im vorgesehenen Feld Notwendige Anderungen; Anrede, weiterer Text etc. wird auto-
matisch eingetragen, siehe Appendix 7.1)
- Bewerbung auf abgelehnt setzen: Grund angeben im Feld Ablehnungsgrund (wird nicht direkt an Bewer-
berln geschickt, sondern zuerst zur Mobilitatsstelle)

2 Optionen bei Studienplananderungen:
- Studienplananderung annehmen
- Geanderten Studienplan auf unvollstédndig setzen: Bewerberln wird mitgeteilt, was geandert werden muss
(nur Grund angeben im vorgesehenen Feld Notwendige Anderungen; Anrede, weiterer Text etc. wird auto-
matisch eingetragen, siehe Vorlage in Appendix 7.1)

Bei allen Schritten: Linkerhand vor Bewerber-Namen und Icons die Checkbox anwahlen und ganz unten Button
zum Durchfiihren anwahlen.
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2. Auswertungen

Alle Auswertungen im Ordner Auswertungen>ETH sind speziell fir MVs gemacht. Die wichtigsten sind im Folgen-
den kurz beschrieben.

Vorgefertigte Standardauswertungen (z. B. der Studierendenflows) sind auch vorhanden, bitte im Zweifelsfall bei
der Mobilitatsstelle anfragen bezliglich den korrekten Suchkriterien, zum Teil sehr viele Auswahlmdglichkeiten.

2.1.ToDo’s

4 Auswertungen zum Nachschauen, ob es neue Bewerbungen oder Studienplane zu prifen gibt:
Auswertungen>ETH>Neue Bewerbungen Incomings/Outgoings und Neuer Studienplan Incomings/Outgoings

Es werden in den Drop-Downs nur Studiengange (und Semester) angeboten, flr welche zur Zeit neue Bewerbun-
gen oder Studienplananderungen vorliegen (kein Eintrag fur jeweiligen Studiengang/Jahr=keine offenen To Do’s).

2.2.Partnerhochschulen: Liste Agreements und Platze

Auswertungen>ETH>Liste Partnerhochschulen: Auswertung erstellen der Partnerhochschulen/Agreements lhres
Departements/Studiengangs, inklusive der Anzahl verfiigbarer Platze und Monate (Lesebeispiel siehe 3.15)

Bitte beachten: Anzahl Platze und Monate bei den ETH-weiten Vertragen beziehen sich nicht auf Ihren Studien-
gang, sondern auf den ganzen Vertrag (also alle teiinehmenden Studiengange/Departemente). Bei Departementa-
len Programmen (inkl. SEMP) gehdren die Platze alleine Ihrem Studiengang/Departement.

2.3.Platze pro Agreement: auf Bewerbung

Bei jeder Bewerbung (Stammdaten, ganz unten): Angaben zu Verfiigbarkeit der Platze gemass Vertrag:
Bilateral Agreement | LONDONO15 - 061 (UK LONDON015SMS4810UT2021) ~| (@) il

Info-lcon: Details des Austauschvertrages

Balken-lcon: Auslastung des Flows.

= Wichtig: Jeweilige Bewerbung zahlt erst nach Einreichen (durch Studierende/n) zum Flow und bei Program-
men mit Prioritdten (Outgoings: Weltweite Abkommen — ETH-weite Programme und UNITECH) erst nach Zu-
teilung durch Mobilitatsstelle.

2.4 Freie Platze suchen

Freie Platze werden fir die beiden weltweiten Programme und SEMP nach Ablauf der offiziellen Bewerbungsdead-
line wieder freigeschaltet: siehe Suchportal fir Outgoings.

Die Restplatzfunktion wird Anfang Februar aktiviert (beide weltweite Programme) und Anfang April (SEMP). Freie
Platze sind prinzipiell nur fir das folgende FS, nur in Ausnahmefallen noch fir HS.

Heimathochschule Partnerland Partnerhochschule
@ TEST ETH Zirich Belgien kKatholieke Universiteit Leuven
® IE] TEST ETH Ziirich Danemark Kebenhavns Universitet (University of Copenhagen)
@ TEST ETH Zirich Danemark Danmarks Tekniske Universitet (Technical University of Denmark] -
Lyngby
® IE] TEST ETH Ziirich Deutschland Technische Universitdt Minchen (TUM)

Durch Klicken auf das Info-lcon gelangt man zu Detailinformationen Uber Vertrag und Hochschule.

2.5.Studierende

Auswertungen>ETH>aktive Incomings/Outgoings:
fur Mobilitat zugelassene Studierende (angenommen, weder abgelehnt, noch storniert, noch abgeschlossen).
Mogliche Suchkriterien:
- Nur Austausch: Eingrenzung auf Austauschprogramme moglich; Austauschprogramme sind: Weltweite
Programme (Departemental, ETH-weit), SEMP SMS (ohne Projekte&Praktika), CH Mobilitat, UNITECH
- Nur neueintretende Studierende: gewlnschtes Eintrittsjahr/-semester wahlen
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- Alle mobilen Studierenden (unabhangig davon, wann die Mobilitat begann): Studienjahr/Semester aktuell
wahlen

- Es stehen weitere Suchkriterien zur Verfligung wie Studiengang, Programm, Land, etc.

Auswertungen>ETH>inaktive Incomings/Outgoings:

nur Studierende, welche abgelehnt wurden, storniert/abgesagt haben (nach Zulassung), oder abgeschlossen ha-
ben (abgeschlossen = Mobilitat regular beendet).

2.6. Details Studienplane

Bei Auswertungen>ETH>Studienplan priifen — Details kbnnen Sie von Studierenden mit offenen Studienplanande-

rungen die einzelnen Eintrage im Studienplan als Liste finden (Alternative zu Reiter Studienplan bei Studierenden
in der Bewerbung).

4/13



3. Tipps und Tricks

Mobility-Online ist webbasiert, prinzipiell ist alles, was Unterstrichen oder ein Icon ist ein Link, der zu Details, weite-
ren Schritten/Information/Ansichten, etc. fihrt.
Liste der verwendeten Icons siehe Anhang: 7.4

3.1.Mehrere Browser 6ffnen

Es ist mdglich, sich in mehreren Browsern (z. B. Internet Explorer und Firefox) gleichzeitig einzuloggen, ermoglicht
parallele Ansicht mehrerer Bewerbungen oder Pipelines.

3.2.Schnellsuche: Optionen

Schnellsuchfeld oben rechts fir Bewerbungen, Personen, Benutzer, Institutionen, etc.):
- Akzentfreie Suche (Gross-/Kleinschreibung und Sonderzeichen werden ignoriert: Muller findet auch Mdiller)
- 2 Suchbegriffe kdnnen kombiniert werden mit Leerzeichen (AND Suchlogik, z.B. simon miiller)
- Suche standardmassig auch nach Teilbegriffen (sim findet auch Simon). Fir exakten Suchbegriff mit ! um-
stellen: Ichen! findet nur exakten Begriff Chen, nicht Yecheng, Zurbuchen, etc.

3.3.Pipeline neu laden

Pipeline wird nicht nach jeder Aktion komplett neu geladen (fir kiirzere Ladezeiten). Bei langerem Arbeiten in der
Pipeline zwischendurch die Pipeline neu laden mit Button Bewerbungspipeline neu laden oben rechts.

3.4. Auswertungen/Listen exportieren

Bei jeder Auswertung/Liste (auch in der Pipeline) stehen in der Befehlsleiste am Listenende eine ganze Reihe von
Méoglichkeiten fur den Export zur Verfligung (Excel, Word, Diagramme, etc.):

CAPEERAFFEEEESREREL S

3.5. Druck/Ansicht von Studienplanen

Eigener Pipeline-Schritt Fachlich - Aktuellen Studienplan fiir ausgewéhlte drucken (Word oder PDF) fiir Druck/An-
sicht von (einen oder) mehreren Studienplanen als Word/PDF.

Funktion wird nur angeboten in Austauschprogrammen bei welchen in Bewerbung elektronisch ein Studienplan
erfasst wurde (d.h. nicht bei IDEA League Student Grant, eingeladenen Gaststudierenden, SMT und Outgoings in
Austauschprogrammen mit mehreren Prioritaten).

3.6. Studienplane

Studienplan wird erstmalig mit Bewerbung zusammen geprift und akzeptiert.
Studienplananderungen geben die Studierenden ebenfalls in Mobility-Online ein (erst nach Freigabe durch Mobili-
tatsstelle moglich).
Freigabe (Aufforderung Erfassen Studienplananderung) an Studierende:
- Outgoings: einige Wochen vor ETH-Semesterstart (wenn erste Partnerhochschulen mit Semester begin-
nen)
- Incomings: Ende der 2. Semesterwoche
- Bei allen 2-semestrigen Aufenthalten: Freigabe jeweils einmal pro Semester
- Bei allen: ausserplanmassige frihere oder spatere Freigaben jederzeit mdglich (z.B. wenn dringend neues
Learning Agreement fir Partnerhochschule ausgestellt werden muss). Bitte bei Mobilitatsstelle melden.
- Bei allen: Wiederholte Studienplananderungen sind mdglich (versuchen wir aber moéglichst zu verhin-
dern/limitieren)

Reiter Studienplan in der Bewerbung:

Bei Bewerbung nur 1 Kategorie LV: Alle originalen Lehrveranstaltungen

Nach Studienplananderung 3 Kategorien:
- Alle originalen Lehrveranstaltungen (beibehaltene Kurse gemass urspriinglichem Studienplan)
- Alle hinzugefuigten Lehrveranstaltungen (neu gewahlte Kurse)
- Alle geldschten Lehrveranstaltungen (abgewahlte Kurse)
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Protokollierung erfolgt geméass Vorgaben des Erasmus-Programms. Als Original gilt immer Studienplan zum Zeit-
punkt der Bewerbung. Bereits vom MV akzeptierte Kurse sind signiert, zudem wird das Datum der letzten Ande-
rung protokolliert.

3.7.Learning Agreement

Learning Agreement (LA) ist die Bezeichnung fiir das Dokument, welches Ubersicht mit dem akzeptierten Studien-
plan enthalt. Wird durch Mobilitatsstelle verschickt an die Studierenden (IN und OUT):

- Nach Annahme der Bewerbung

- Nach jeder vom MV bewilligten Studienplananderung

Bei allen Outgoings, sowie SEMP und UNITECH Incomings: LA-Version mit elektronischer Unterschrift MV, alle
anderen: Version ohne Unterschrift.

Sonderfall weltweite ETH-weite Outgoings und UNITECH: bei Studienplananderung wird technisch gesehen ein
Original-Studienplan erfasst und nicht eine Studienplananderung (da die Studierenden bei Bewerbung maogliche
Kurse fiir ihre 3 Prioritdten auf Formular eintragen). Um mit dem Original zum Bewerbungszeitpunkt zu verglei-
chen, bitte Dokument mit den Kursen aus der Bewerbung ansehen.

3.8. Dokumente anschauen/o6ffnen

Durch Klicken PDF- (oder Word-) Icon 6ffnet sich das einzelne Dokument. Beim Reiter Dokumente auch gesam-
meltes Offnen mehrere/aller Dokumente (gewlnschte/alle anwahlen) als PDF, Zip-Datei, in Document Viewer (An-
zeigen/Ausrucken aller Dokumente) etc.

3.9.Upload-Center

Fir Anzeige/Download von einer oder mehrere Dokumente/Uploads einer ganzen Gruppe von Bewerberinnen:
Tools>Upload-Center. Tabelle wahlen (normalerweise Bewerbungen) und Name des Uploads (z.B. Leistungstiber-
blick). Gewlinschte Selektion einstellen (Jahr, Semester, Studiengang, etc.). In der Resultatliste kénnen alle Doku-
mente angewahlt gemeinsam in verschiedenen Formaten gedffnet/exportiert werden.

3.10. Zusatzliche Dokumente erfassen

Maoglichkeit, im Dossier der Bewerber (Reiter Dokumente) selber Dokumente hochzuladen. Neben den bereits vor-
handenen Kategorien von Dokumenten gibt es eine Kategorie _INTERN: Departement/Mobilitétsstelle: aus-
schliesslich fur Departemente und die Mobilitatsstelle sichtbar, nicht fur die Studierenden (Studierenden kdnnen
jedoch prinzipiell Einsicht verlangen in alle Dokumente, welche sie betreffen).

3.11. Grund fur fachliche Unvollstandigkeit

Der Grund fiir die notwendigen Anderungen wird auf der Ubersic__htsmaske der Bewerbung gespeichert, so dass
Sie dort jederzeit nachsehen kénnen, wieso die Bewerbung zur Uberarbeitung zuriickgewiesen wurde.
Plus im Mail (Reiter E-Mails) plus im Notification-Mail.

3.12. Notizen erfassen

Méglichkeit, bei Bewerbungen, Institutionen u.a. Notizen zu erfassen (Reiter Notizen) mittels lcon: E

Optional: Wiedervorlagedatum (ablaufende/abgelaufene Notizen sind im persénlichen Arbeitsplatz sichtbar, kein
aktiver Reminder). Bereits bearbeitete Notizen, die nicht geldscht werden sollen, kénnen als erledigt markiert wer-
den.

2 Kategorien von Notizen: Sichtbar fur Mobilitadtsstelle und Departement, sichtbar nur fir Departement.

3.13. E-Mail-Versand

Vorteil von Mailversand direkt aus Mobility-Online: Mail wird bei Studierenden abgelegt (Reiter E-Mails) und ist
auch fur Mobilitatsstelle sichtbar.

Versand Uber Applikation eignet sich vor allem fir individuelle, wichtige Mails: Namen des Studierenden suchen,
Mailmaske 6ffnen mit Briefumschlag-lcon vor Namen. Betreff, Text und Praferenzen fir Anrede (wird standard-
massig automatisch generiert) und Signatur (empfohlen: Signatur aus Benutzereinstellung) eingeben.
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Versand von Massen-E-Mails direkt aus Mobility-Online gestaltet sich eher umstandlich, empfehlenswert ist eine
Auswertung (z.B. Auswertungen>ETH>Aktive Studierende) und Export der Resultate in Excel, um die Mailadres-
sen zu kopieren und Uber Outlook anzuschreiben.

Alternativ Gber MobilityOnline: Bei Mailversand — Allgemeine Serien-E-Mails (ohne Vorlagen) Betreff und Text ein
Einstellungen beziiglich Signatur, Anrede und Sendebestatigung anpassen bei Bedarf.

In zweitem Schritt weiterfahren mit Selektion der Empfangerinnen. Auf der folgenden Maske wahlen Sie am besten
die Option Bewerber/in fur die Suche. Bei Fragen zur korrekten Selektion der Suchkriterien (z.B. angenommen,
abgelehnt, etc.) bitte an Support wenden.

3.14. Filter

Oberhalb fast jeder Liste sind Filter verfiigbar, wenn Sie zum Beispiel nur Bewerbungen fiir eine bestimmte Gast-
hochschule anzeigen lassen mochten.

3.15. Agreements und Platze

Bei jeder Partnerhochschule Reiter Agreements vorhanden mit den einzelnen Austauschvertragen.

Die Agreements sind entweder studiengangsspezifisch (z. B. SEMP) oder ETH-weit. Liste der hierfiir verwendeten
Subject-Codes und ihrer Zuordnungen zu den ETH-Studiengangen: siehe Anhang 7.3.

Jedes Agreement ist zweimal vorhanden, einmal fir die Incomings und einmal fir die Outgoings (Flows sind nor-
malerweise identisch abgesehen von der ,Richtung®).

Klicken auf einzelnes Agreement: Detailansicht mit Flows (= Anzahl Studierende und Monate geméass Agreement):

Anz. Platze Gesamt 6 [7]

First & Zl
cycle/Bachelor/Undergraduate

Second 6 7
cycleMaster/Postgraduate

Third cycle/Phd/Doctoral i EI

Gesamtdauer 3000 (2] Jahre Semester Monate Wochen Tage Stunden

Dauer in Jahren H

Dauer in Semester H

Dauer in Monaten H
Dauer in Wochen

Aufteilung der Werte fir Semester Studienjahr Semester Anz. Platze Gesamt Bachelor Master Phd Gesamtdauer

] 2019/2020 Herbstsemester 2019
] 201972020 Frihjahrssemester 2020
il 202012021 Herbstsemester 2020
il 202012021 Friihjahrssemester 2021

[=e ] | =0 | =20 =z
-
-

[=J|E=]|N-=1]|N-=

Die Gesamtzahl Studierende betragt in diesem Beispiel 6, wobei alle Studienniveaus zum Austausch zugelassen
sind (Bachelor, Master, Doktorat). Es kénnen nicht pro Studienniveau 6i Studierende in den Austausch (kumulativ),
sondern insgesamt 6 Studierende, unabhangig vom Studienniveau. Fiir alle Studierenden zusammen betragt die
Gesamtdauer 30 Monate, d. h. 5 Monate (= 1 Semester) pro Student.

Semester sind immer mit 5 Monaten pro Semester berechnet. Je nach Aufenthaltsdauer/Semesterlange an der
Gastuniversitat kann es bei den effektiven Flows zu kleineren Abweichungen kommen (z. B. 4 oder 6 Monate statt
5).

Dasselbe Prinzip wie beim Studienniveau gilt bei der Einteilung der Semester: Es kénnen nicht 6 Studierende in
jedem der beiden Semester in den Austausch, sondern nur 6 pro akad. Jahr, es spielt aber in diesem Beispiel
keine Rolle, wie sich die 6 Studierenden auf die Semester verteilen. Es ist auch eine Verteilung von z. B. 4 (HS)
und 2 (FS) denkbar, dann durften nur 4 Studierende im HS weg und 2 im FS.

= Prinzipiell gilt: Uberbuchen der Platze in Europa teilweise méglich (bitte unbedingt Mobilitatsstelle oder direkt
die Partnerhochschule anfragen). Ausserhalb Europa normalerweise nicht méglich. Splitting der Platze (1 Platz
fir 10 Monate aufteilen auf 2 Studierende fir je 5 Monate) in Europa oft méglich, bitte mit Mobilitatsstelle oder
Partnerhochschule abklaren.
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4. Departementale Vorauswahl

Die Verwendung der Departementalen Vorauswahl in Mobility-Online ist optional.
Entscheid bezuglich der Verwendung (bei erstmaliger Verwendung) im Sommer an Mobilitatsstelle melden fir Um-
setzung per neue Bewerbungsperiode (welche mit Infomarkt Ende Okt. startet).

Médgliche Varianten:

Vorauswahlbewerbung offen fiir:

Bewerbungsfenster fir Studierende:

Departementale Weltweite Programme

Ab Infomarkt bis 1.12. (23:59 Uhr)

Weltweite Programme (ETH-weite und Departementale)

Ab Infomarkt bis 1.12. (23:59 Uhr)

Weltweite Programme (ETH-weite und Departementale) und
SEMP

Ab Infomarkt bis 1.12. (23:59 Uhr)

SEMP

15.1. bis 4.2. (23:59 Uhr)

Bewerbung erfolgt mittels Departements-spezifischem Direktlink (nicht via Suchportal), welcher auf der Webseite
der Mobilitdtsstelle publiziert wird. Wir empfehlen, den Link und die Bewerbungsfrist auch auf den eigenen Websei-
ten zu publizieren.

Anzahl Prioritaten (Hochschulen) pro Studierende/r: 5
Notige Dokumente: Leistungsiberblick, CV, Motivation (Freitextfeld)

Im Schritt «Rankingdaten mutieren» kdnnen MVs optional ein Rating vergeben.
Bewerbungen mussen geprift werden und die (positiv) gepriften werden dann im entsprechenden Schritt zugeteilt
(Drag&Drop, die zugeteilte Hochschule muss auf Position 1 sein).

Es kann eine detaillierte Auswertung der Bewerberdaten in Excel exportiert werden in den Schritten fir die Muta-
tion des Ranking oder im Zuteilungsschritt («Bewerbungsdaten exportieren» in der Taskleiste unten).

Die Zuteilung wird den Studierenden in einem separaten Schritt mitgeteilt (mit der Aufforderung, sich flr das zuge-
teilte Programm zu bewerben) bzw. die nicht zugeteilten Studierenden miissen abgelehnt werden.

5. Personliche Einstellungsoptionen

Klicken auf den eigenen Namen (oben Mitte) fihrt zu Benutzereinstellungen.

User kénnen Uber gewisse Ansichten individuell entscheiden und diese jederzeit anpassen, z.B. Gruppierung der
Bewerbungspipelines (gruppiert zuerst nach Bewerbungsart (IN/OUT), Jahr oder Austauschprogrammen), weitere
Unterteilung nach Semester, Einschrankung angezeigter Bewerbungsarten, Studienjahre, Austauschprogramme.

* Bewerbungsart 2]
Bewerbungsart E
Bewerbungsari E

1. Gruppierung der Pipeline nach

Studienjahr Austauschprogramm

2. Gruppierung der Pipeline nach

Studienjahr '® Austauschprogramm

3. Gruppierung der Fipeline nach  ® Siydienjahr Austauschprogramm

Bewerbungsart (Default bei Login) ' OQutgoings Incomings

=— Keine Auswahl —= - 7]

Austauschprogramm (Default bei Login)
Studienjahr (Default bei Login)

- @

=— Keing Auswanl —=

Weitere Unterteilung nach Semester

Einschrankung angezeigter Bewerbungsarten
Einschrénkung angezeigter Austauschprogramme
Einschrénkung angezeigter Studienjahre

H

Cutgoings Incomings '"*' Beide EJ
<— Keine Auswahl —= ¢ [7]

2017/2018, 20182018 « (7]
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6. Erster Login und Signatur erfassen

Login erfolgt auf http://mobility-online.ethz.ch
ETH-Personen immer in der unteren Halfte des Fensters (griiner Button ETH Zurich Login) mit nethz-Login.

= Wichtig: Login-Session bleibt aktiv, solange der Browser offen ist (erlaubt Zugriff auf weitere ETH-
Applikationen ohne nochmaliges Einloggen). Aus Sicherheitsgriinden deshalb sehr wichtig, Browser komplett
zu schliessen (insbesondere an 6ffentlichem Computer). Nur so wird die Session beendet. Schliessen des ak-
tuellen Tab geniigt nicht. Gilt fur alle ETH-Applikationen mit Switch-AAl-Login.

Logout bitte immer mit Beenden>Abmelden (Navigationsleiste oben, linke Seite)

6.1.Personliche Signatur

Klicken auf den eigenen Namen (oben Mitte) flihrt zu Benutzereinstellungen. Signatur fir Mails erfassen. Bitte nur
einfache Zeilenumschlage (keine Leerzeilen einfligen), da sonst Signatur je nach Browser oder Mailprogramm
auseinandergerissen wird. Schreiben Sie Ihren Namen in der ersten Zeile, damit versendete E-Mails eine Unter-
schrift haben.

7. Support

Bei technischen Problemen oder Fragen wenden Sie sich bitte an support@akd.ethz.ch.
Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an die fir das jeweilige Austauschprogramm zustandige Person bei
der Mobilitatsstelle.

9/13


http://mobility-online.ethz.ch/
mailto:support@akd.ethz.ch

8. Appendix

8.1.E-Mail-Vorlage bei fachlicher Unvollstandigkeit

Subject: Application academically incorrect

[Anrede]

You have submitted your application as an exchange student. There is the following problem with your application:

[text]

Please update your application as soon as possible. After you have made all the required changes, resubmit the
application with the workflow step 'Confirm completion (academic)'. Only afterwards can we continue processing

your application.
Thank you and best regards
[Signatur]

Betreff: Fachlich fehlerhafte Bewerbung

[Anrede]

Wir haben Ihre Bewerbung flir den Austausch erhalten. Es gibt folgendes Problem mit Ihrer Bewerbung:

[text]

Bitte andern Sie Ihre Bewerbung in Mobility-Online entsprechend ab. Nachdem Sie alle nétigen Anderungen vor-
genommen haben, fiihren Sie in Inrem Workflow den Schritt 'fachliche Vervollstandigung bestatigen' durch. Erst
danach kénnen wir mit der Bearbeitung |hrer Bewerbung fortfahren.

Vielen Dank und beste Griisse
[Signatur]

Bei den E-Mails an die Incomings werden im Attachment die Study Plan Guidelines mitgeschickt.

8.2.Bewerbungsfenster und Anmeldefristen

Austauschprogramm

Outgoing Fens-
ter 6ffnet

Outgoing Dead-
line

Incoming Fens-
ter 6ffnet

Incoming
Deadline

Weltweit ETH-weit* Zum Infomarkt Erste Woche Anfang Februar Anfang April (HS)
Januar Anfang Sept. (FS)
Weltweit Departemental* Zum Infomarkt Erste Woche Anfang Februar Anfang April (HS)
Januar Anfang Sept. (FS)
SEMP Studierenden- Zum Infomarkt 1. Mérz Anfang Februar 1. April (HS)
mobilitdt (SMS)* 1. Okt. (FS)
SEMP Projekte &Praktika Zum Infomarkt Keine Deadline n/a n/a
UNITECH Zum Infomarkt Erste Woche Anfang Februar Mitte Mai
Januar
Schweizer Mobilitat* Zum Infomarkt 1. April (HS) Anfang Februar 30. April (HS)
1. Okt. (FS) 31. Okt. (FS)

IDEA League

Zum Infomarkt

Keine Deadline

Anfang Februar

Keine Deadline

Gaststudierende eingeladen

n/a

n/a

Anfang Februar

Keine Deadline

Gaststudierende regulér

n/a

n/a

Anfang Februar

Ende April (HS)
Ende Okt. (FS)

SEMP Staff Mobilitét

Anfang Februar

Keine Deadline

Anfang Februar

Keine Deadline

Bundesstipendiaten

n/a

n/a

Anfang April

Ca. Ende Juli

* Fur Restplatze sind Bewerbungen nach den genannten Deadlines noch teilweise moglich, dasselbe gilt fir Pro-
jektarbeiten. Bitte verweisen Sie interessierte Studierende an die Mobilitatsstelle.
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8.3.Liste der Subject- und ISCED-Codes

ETH-Studiengang (Mobilitat) Departement Subject-Code | Alter ISCED-
(ISCED2013) | Code
Agricultural Science D-USYS 081 620
Architecture D-ARCH 0731 581a
Biology D-BIOL 0511 421
Biosystems Science and Engineering D-BSSE 0719 524
Chemistry and Applied Biosciences D-CHAB 0531 442
Civil Engineering D-BAUG 0732 582
Computational Science and Engineering D-MATH 0549 489
Computer Science D-INFK 061 481
Earth Sciences D-ERDW 0532 443
Environmental Engineering D-BAUG 0712 529
Environmental Sciences D-USYS 0521 422
Food Sciences D-HEST 0721 541
Geomatics Engineering and Planning D-BAUG 0739 581b
Health Sciences and Technology D-HEST 0914 720
Information Technology and Electrical Engineering D-ITET 0713 523
Management, Technology and Economics D-MTEC 0419 349
Materials Science D-MATL 0722 543
Mathematics D-MATH 0541 461
Mechanical Engineering D-MAVT 0715 521
Pharmaceutical Sciences D-CHAB 0916 727
Physics D-PHYS 0533 441
Social Sciences and Humanities D-GESS 022 220
ETH alle Studiengénge ETH ETH
ETH ohne GESS ETH1 ETH1
ETH ohne ARCH, GESS ETH2 ETH2
ETH ohne ARCH ETH3 ETH3
ETH ohne ARCH, GESS, MTEC ETH4 ETH4
ETH ohne ARCH, GESS, MATH ETH5 ETH5
ETH ohne GESS, MTEC ETH6 ETH6
ETH ohne ARCH, GESS, MTEC, Pharma ETH7 ETH7
ETH Engineering: BAUG, HST*, INFK, ITET, MATL, MAVT ETH8 ETH8
UNITECH: BAUG, MAVT, ITET, INFK, MATL, MTEC, PHYS, UNITECH UNITECH

RW, Chemie

*HST: Departement HEST, nur Studiengang HST, ohne Lebensmittelwissenschaften
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8.4.1cons

Fir Bezeichnung der Aktion, welche mit einem Icon ausgefihrt wird, bitte mit Mauszeiger auf Icon fahren.
Hier die wichtigsten Icons:

Workflow (Ansicht Studierende)

Weitere Bewerbung vorhanden (Anzahl der zusatzlichen Bewerbungen)
Datensatz bearbeiten

E-Mail versenden

Dokumente sichten und verwalten

il @ [ N (=) &%

Questionnaire oder Learning Agreement sichten

o I|I Statistik ansehen

=)

Stammdaten/weitere Information anzeigen
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8.5. Workflow — Pipeline

Die Applikation bildet alle Prozessschritte eines Austauschprogrammes ab. Jede Bewerbung durchlauft diese
Schritte der Reihe nach (gewisse Schritte sind zwingend, andere nur bei Bedarf auszufiihren). Gewisse Schritte sind
vom Bewerber/der Bewerberin auszufiihren, andere von der Mobilitatsstelle oder den Mobilitatsverantwortlichen. Die

Bewerbung wird so hin- und hergereicht.

Pipeline vs. Workflow: Pipeline ist das, was Mobilitatsstelle und (in kiirzerer Variante) die MVs sehen und bearbeiten.

Workflow ist der Ablauf und die Ansicht des Bewerbers/der Bewerberin.

Registration

Registration, Administr.
der

Unterschr. ’
Dokumente

Ausfilllen

BEWERBER Nl M OBILITY-ONLINE INTERNATIONAL OFFICE
OnlineForm Bestatinung der Bewerbung

Formelle Priifung
durch 10

; Vertrag drucken
I {email) durch I
Erste Rate durch 10
bezahlt

WORKFLOW

PIPELINE
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